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چك ليست در 

بخش: آيا از طريق 

سيستم هم پرونده 

 ارسال شده است؟

پرونده كامل شده از تحويل 

 بخش به واحد

پرينت دارو و آزمايش در 

 واحد ترخيص

تكميل مدارك بيمه و الصاق روي 

 پرونده
آيا مدارك  پرينت صورت حساب

كامل 

 است؟

كنترل كليه مدارك پرونده با سيستم 

HIS  در واحد ترخيص 
آيا مدارك 

مورد تاييد 

 بيمه است؟
 رفع نواقص

ارسال جهت رفع نقص 

 توسط بخش ها و واحد ها

 در صورت تاييد بيمه
شماره و مبلغ روي ثبت، نام و 

 قبض و تحويل به همراه

دريافت قبض صندوق از 

 همراه

الصاق يك قبض ترخيص روي 

 پرونده

ممهور كردن دو قبض به مهر 

 ترخيص

تحويل قبض به همراه از واحد 

 ترخيص

تحويل قبض ترخيص به منشي 

 بخش و تحويل مدارك بيمار

خروج بيمار 

 از بخش

 ورودي

دستور ترخيص  -

 توسط پزشك

 پرونده بيمار -

 HISسيستم  -

 دفترچه بيمار -

 خروجي: 

صورتحساب  -

 مالي

 قبض ترخيص -

 صاحبان فرآيند :

كاركنان بخش بستري و 

 ترخيص

 متوليان فرآيند :

 مسؤل درآمد -

سرپرستاران  -

 بخش

تكميل پرونده بيمار از نظر 

مدارك بيمه اي و مستندات 

 مكتوب پرونده اي

دستور ترخيص بيمار 

توسط پزشك و چك آن 

 توسط پرستار

 صورت حساب آزاد در صورت تاييد نشدن

 خير

 بله

 بله

 خير

تحويل ليست بيماران ترخيص 

 از بخش به واحد ترخيص

 

 ساعت 2مدت زمان انجام فرايند: 




